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Hazirladiginiz ve elektronik imzaya sundugunuz evraklar ile gorevlerinizden
dolay1 parafiniza acilan evraklar1 kontrol veya onay amaci ile paraflamaniz

gerekmektedir.
Paraflamaniz gereken evrak/evraklar gorevlerim sekmesinde «Paraflamaniz
I¢cin Kurum Ici-Kurum Dis1 Giden Evrak Gelmistir» seklinde goziikecektir.

Evrak paraflama/reddetme islemleri asagida belirtilen islemlere gore yapilir.

| A) EVRAK PARAFLAMA VE REDDETME |

1. Ana ekranda; “Goérevlerim>>>Paraflamaniz [cin Kurum Ici-Kurum Disi
Giden Evrak Gelmistir yazan Evrak Bulunur” ve tizeri tiklanir.
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2. Gelen ekranda; Hazirlanan evrak i¢in gerekli resmi yazisma kurallari, yazi
icerigi, konusu, dosya kodu, dagitim yeri, paraf ve imzalayacak kullanicilar

gibi alanlar kontrol edilir ve uygun ise “Parafla” tiklanir.
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> A Dagium kopyalanyla beraber toplam 2 adet
evrak paraflanacakur.
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Hazirlanan evrak uygun degil ise secilerek agiklama

alanina neden reddedildigine dair kisa ve anlasilir bir aciklama yazilarak
— “Paraflamayi Reddet” tiklanir.

Evrak paraflama/reddetme islemi tamamlanmistir.
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