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Hazirlanan evrak imzaya sunulduktan sonra iizerinde higbir degisiklik
yapilamaz. Ancak evrak hazirlanan kisi tarafindan iizerine geri alinarak gerekli

diizenleme yapilabilir veya iptal edilebilir.
Hazirlanan evrak son imzaci tarafindan imzalandi ise evrakin iptali i¢cin Bilgi

Islem Daire Baskanligina talep e-postas1 gonderilir.
Evraki tlizerine geri alma islemleri EBYS’de bulunan “Evrak Arama”

meniisiinden yapilmaktadir.
Evraki lizerine geri alma islemleri asagida belirtilen islemlere gore yapilir.

| A) EVRAK ARAMA MENUSUNE GIRIS |

1.YOL: Ana Ekranda; “Kisayol>>>Evrak Arama>>>Detayli Evrak Arama”

tiklanir.
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2.YOL.:: “Kisayol>>>Evrak>>>Evrak Arama>>>Evrak Arama” tiklanir.
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| B) EVRAKBULMA |

1. Ilgili evrak Gelen ekranda iizerine geri alinmak istenen evrak bulunur. Bunun
icin filtre kismindan gerekli arama kriterleri yazilarak arama yapailabilir.
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Genel Numerator Kurum Kayit Tarihi

Evr. Gel. Yer. / Dil. Gel. Yer.

www.bidb.alanya.edu.tr

BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI



http://www.bidb.alanya.edu.tr/

A%, ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNiVERSITESI

S Fam3 % . v . . .
18 ;@5*‘ ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI (EBYS)
E KULLANICI KILAVUZU EL KiTABI

EVRAKI UZERINE GERi ALMA VE iPTAL iSLEMLERI

| ©) EVRAKI UZERINE GERIALMA |

1. Ilgili evrak bulunduktan sonra “3 Cizgiyi>>>Evraki Uzerime Geri Al
>>>Gelen Soruya «Evety»>>>Ac¢iklama Girilir ve « Tamamy” tiklanir.
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Bekleyen Dagitimi Tamamla
Bekleyen Dagitim iptal Et
= | B Evraki Kiasore Ekle

enVision

Bu evraki aktif strecini keserek geri almak istiyor musunuz?

enVision

Lutfen geri alma gerekgesini yaziniz.

2. Evraki iizerine geri alma islemi tamamlanmustir.
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