
ALANYA ALAADDİN KEYKUBAT ÜNİVERSİTESİ 

ELEKTRONİK BELGE YÖNETİM SİSTEMİ (EBYS) 

KULLANICI KILAVUZU EL KİTABI 

EVRAKI ÜZERİNE GERİ ALMA VE İPTAL İŞLEMLERİ 

 

www.bidb.alanya.edu.tr   BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 1 

Hazırlanan evrak imzaya sunulduktan sonra üzerinde hiçbir değişiklik 

yapılamaz. Ancak evrak hazırlanan kişi tarafından üzerine geri alınarak gerekli 

düzenleme yapılabilir veya iptal edilebilir. 

Hazırlanan evrak son imzacı tarafından imzalandı ise evrakın iptali için Bilgi 

İşlem Daire Başkanlığına talep e-postası gönderilir. 

Evrakı üzerine geri alma işlemleri EBYS’de bulunan “Evrak Arama” 

menüsünden yapılmaktadır.  

Evrakı üzerine geri alma işlemleri aşağıda belirtilen işlemlere göre yapılır.  

 

 

 

1.YOL: Ana Ekranda; “Kısayol>>>Evrak Arama>>>Detaylı Evrak Arama” 

tıklanır.  
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2.YOL: “Kısayol>>>Evrak>>>Evrak Arama>>>Evrak Arama” tıklanır.  

 

 

 

1. İlgili evrak Gelen ekranda üzerine geri alınmak istenen evrak bulunur. Bunun 

için filtre kısmından gerekli arama kriterleri yazılarak arama yapılabilir. 
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1. İlgili evrak bulunduktan sonra “3 Çizgiyi>>>Evrakı Üzerime Geri Al 

>>>Gelen Soruya «Evet»>>>Açıklama Girilir ve «Tamam»” tıklanır. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Evrakı üzerine geri alma işlemi tamamlanmıştır. 
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