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Tarafınıza gelen evraklardan sizce önemli veya herhangi istediğiniz bir 

zamanda bulmanız gereken evrakları Evrak Çantasına ekleyerek hızlıca 

bulabilirsiniz.  

Evrakı çantaya eklemek aslında dışarıya çıktığınızda yanınızda taşımanız 

gereken evrakları nasıl çantanıza atarak yanında taşırsanız, EBYS’de aynı 

mantıkla çalışmaktadır.  

Evrakı çantaya ekleme işlemleri aşağıda belirtilen işlemlere göre yapılır.  

 

 

 

1. Ana sayfada; “Kısayollar>>>Evrak Arama>>>Detaylı Evrak Arama” 

tıklanır.  

Ayrıca; “Evrak>>>Evrak Arama” menüsünden de ilgili menüye gidilir. 

 

 

 

 

 

A) 

http://www.bidb.alanya.edu.tr/
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1. Gelen ekranda; İlgili evrakın bulunduğu satırda evrak tanımı altında yer alan 

“Çanta” simgesine tıklanır.  

 

 
 

Evrak çantaya ekleme işlemi tamamlanmıştır. 

Evrak çantaya eklendikten sonra üstte bulunan “Çanta” içerisinde 

gözükecektir. 

 

B) 

http://www.bidb.alanya.edu.tr/
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1. Ana ekranda “Çanta” simgesi tıklanır. 

 

2. Gelen ekranda “Çanta” bulunan evrakların başında yer alan “Kutucuk” 

seçilir ve “indir” simgesi tıklanarak evrak indirilebilir veya evrak sayısı 

tespit edilerek “Evrak Arama” menüsünden ilgili evraklar bulunabilir.  

 

C) 

http://www.bidb.alanya.edu.tr/

