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Tarafiniza gelen evraklardan sizce Oonemli veya herhangi istediginiz bir
zamanda bulmamiz gereken evraklart Evrak Cantasina ekleyerek hizlica

bulabilirsiniz.

Evraki cantaya eklemek aslinda disariya ciktigimizda yaninizda tagimaniz
gereken evraklar1 nasil c¢antaniza atarak yaninda tasirsaniz, EBYS’de aymi

mantikla ¢alismaktadir.
Evraki cantaya ekleme islemleri asagida belirtilen islemlere gore yapilir.

| A) EVRAK ARAMA MENUSUNE GIRIS |

1. Ana sayfada; “Kisayollar>>>Evrak Arama>>>Detayli Evrak Arama’

bl
—

tiklanir.
Ayrica; “Evrak>>>Evrak Arama” meniisiinden de ilgili meniiye gidilir.
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EVRAGI CANTAYA EKLEME VE CIKARMA

B) EVRAKI CANTAYA EKILEME

1. Gelen ekranda; ilgili evrakin bulundugu satirda evrak tanimi altinda yer alan
“Canta” simgesine tiklanir.
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Evrak ¢antaya ekleme islemi tamamlanmustur.

Evrak c¢antaya eklendikten sonra {istte bulunan “Canta” igerisinde

goziikecektir.
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EVRAGI CANTAYA EKLEME VE CIKARMA

| ©) EVRAKI CANTA MENUSUNDE GORME |

1. Ana ekranda “Canta” simgesi tiklanir.
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2. Gelen ekranda “Canta” bulunan evraklarin basinda yer alan “Kutucuk”
secilir ve “indir” simgesi tiklanarak evrak indirilebilir veya evrak sayisi
tespit edilerek “Evrak Arama” meniisiinden ilgili evraklar bulunabilir.
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