»aZi,  ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNiVERSITESI

A
N T - . - . . .
3 @(@é ELEKTRONIK BELGE YONETIM SiSTEMIi (EBYS)
E KULLANICI KILAVUZU EL KiTABI
GOREVLENDIRME FORMU HAZIRLAMA

Universitemiz akademisyenlerinin yurt i¢i veya yurt disinda diizenlenecek
toplanti, konferans, seminer gibi etkinliklere katilmak i¢in EBYS {izerinden

“Gorevlendirme Formu” hazirlayarak izin almasi gerekmektedir.

Gorevlendirme formu hazirlama islemleri asagida belirtilen islemlere gore

yapilir.

| A) GOREVLENDIRME FORMU MENUSUNE GIRIS |

1. Ana sayfada; “Evrak>>>Giden Evrak>>>Gorevlendirme Formu>>>Ekle”

tiklanir.
% Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Car 238,203 = ‘ i
Kisisel Sayfam 10251
0 . A 1
Bugtin Gelen Bilgilendirmelerim Bugtin Gelen Gérevlerim J Bugtin imza adiklarim Bugtin Yapilan islemlerim

Gorevlerim

-
<
Bilisl.Dai.Bas. - Teknik.-0  Bilisl.Dai.Bas. - SY
© Tumani Géster

Yaz.Hiz.ub.Mud. - Teknik.
= Toplu Gérev Tamamlama

&

Kurum Haberleri

www.bidb.alanya.edu.tr BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI



http://www.bidb.alanya.edu.tr/

A%, ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNiVERSITESI

T B " - . . .
$&¥&»: ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI (EBYS)
s KULLANICI KILAVUZU EL KiTABI

GOREVLENDIRME FORMU HAZIRLAMA

| B) GOREVLENDIRME FORMU HAZIRLAMA |

1. Gelen ekranda; normal kurum i¢i ve kurum dis1 giden evrak ekleme gibi
— “Diger” alaninda yer alan kirmizi basliklar (zorunlu) ile diger alanlarin

etkinlik  tipine  gore  doldurulmasi/diizenlenmesi  varsa  ekleri
yliklenmesigerekmektedir.
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2. Tiim gerekli alanlar doldurulduktan sonra “islemler>>>E-imza ile Onaya
Sun” tiklanarak islemler tamamlanir.
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