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Olur evraki hazirlama islemleri asagida belirtilen islemlere gore yapilir.

| A) OLUR-UYGUNLUK EVRAKI MENUSUNE GIRIS |

1. Ana sayfada; “Evrak>>>Giden Evrak>>>Olur-Uygunluk Evraki>>>Ekle”

tiklanir.
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| B) OLUR-UYGUNLUK EVRAKI HAZIRLAMA |

1. Gelen ekranda; normal kurum i¢i ve kurum dis1 giden evrak ekleme gibi
alaninda yer alan kirmizi renkli bashklarin (zorunlu)
doldurulmasi/diizenlenmesi gerekmektedir.
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2. “Diger” alaninda yer alan kirmiz1 renkli baslikli alanlardaki “Olur Hitabi ve
Sablon” yaziniza uygun olarak secilir.
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3. Olur-Uygunluk evrakinin ekleri varsa ekler sekmesinden yiiklenir. Ekler
sekmesinde, EBYS sisteminde yer alan evrak/evraklar yiiklenebilecegi gibi
bilgisayarinizda yer alan evrak da yiiklenebilir. Bunun icin ilgili alandan —

secim vapilr.
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4. Tiim gerekli islemler yapildiktan sonra “Islemler>>>E-imza ile Onaya Sun”
tiklanarak islemler tamamlanir.
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Olur-Uygunluk evraki ekleme islemi tamamlanmustir.
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