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Görevinizden izinli (yıllık, mazeret vs.) olarak ayrıldığınızda birim amirinizin 

de bilgisi dahilinde görevinize dönene kadar yerinize vekil bırakmanız 

gerekmektedir. 

Vekalet işlemleri EBYS’de bulunan “Kişisel Bilgiler” menüsünden 

yapılmaktadır.  

Vekalet bırakma işlemleri aşağıda belirtilen işlemlere göre yapılır.  

 

 

 

 

1. Ana Ekranda; “Kullanıcı Rolü>>>Kişisel Bilgiler>>>Vekalet” tıklanır.  
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1. Gelen ekranda; Vekalet başlangıç ve bitiş tarihi ile saatleri ve Vekil seçilerek 

“Vekaleti Kaydet” tıklanır. 

 

 

 

2. Vekalet bırakma işlemi tamamlanmıştır.  
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1. Vekalet ekranında kayıtlı vekalet seçilir ve normal vekalet kaydetme işlemleri 

gibi Vekalet başlangıç ve bitiş tarihi ile saatleri ve Vekil bilgileri 

güncellenebilir veya iptal sebebi yazılarak “Vekaleti İptal Et” tıklanır.   
 

 

 

 

2. Vekalet güncelleme veya iptal işlemi tamamlanmıştır.  
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