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Gorevinizden 1zinli (yillik, mazeret vs.) olarak ayrildiginizda birim amirinizin
de bilgisi dahilinde gorevinize donene kadar yerinize vekil birakmaniz

gerekmektedir.
Vekalet islemleri EBYS’de bulunan “Kisisel Bilgiler”

yapilmaktadir.
Vekalet birakma islemleri asagida belirtilen islemlere gore yapilir.

mentusinden

| A) VEKALET MENUSUNE GIRIs |

1. Ana Ekranda; “Kullanict Roli>>>Kisisel Bilgiler>>>Vekalet” tiklanir.
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| B) VEKALET BIRAKMA |

1. Gelen ekranda; Vekalet baslangi¢ ve bitis tarihi ile saatleri ve Vekil segilerek
“Vekaleti Kaydet” tiklanir.
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2. Vekalet birakma islemi tamamlanmistir.
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C) VEKALET BILGILERINI GUNCELLEME VEYA
[PTAL ETME

1. Vekalet ekraninda kayith vekalet secilir ve normal vekalet kaydetme islemleri
gibi Vekalet baslangi¢ ve bitis tarihi ile saatleri ve Vekil bilgileri
giincellenebilir veya iptal sebebi yazilarak “Vekaleti Iptal Et” tiklanir.
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2. Vekalet giincelleme veya iptal islemi tamamlanmastir.
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