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Hazirlamis oldugunuz evragi veya tarafiniza gonderilen tiim evraklar
anasayfadan kapatsaniz bile evrak arama meniisiinde tekrar bulabilirsiniz.

Evrak arama islemleri asagida belirtilen islemlere gore yapilir.

| A) EVRAK ARAMA MENUSU GIRIS |

1. Ana Ekranda; “Kisayol>>>Evrak Arama>>>Detayli Evrak Arama” tiklanir.
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B) EVRAK ARAMA

1. Gelen ekranda; filtre alaninda gerekli alanlar (igerik, konu, evrak sayisi, vd)
secilir veya doldurulur ve “Ara” tiklanir. Belirtilen ifadelere gore evraklar

asagida listelenir.
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[ C) EVRAKARAMA FILTRE VE KOLON DUZENLEME ]

1. Evrak arama ekraninda filtre ve kolonlar istege 6zel olarak diizenlebilmektedir. Bu sayede daha detayl
arama ve gosterimler saglanabilmektedir. Bunun i¢in “Kolonlar” ve “Kriterler” alan1 tiklanir.
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ve “Kaydet” tiklanir.
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Kolonlar alani, evraklarin liste olarak gdsterildigi alanin basliklaridir. Kolonlar alani tliandlgmda
asagida diizenleme kutusu agilacaktir. Istenen liste bashig1 sol taraftaki alandan sag taraftaki al

a aktanlir

enVision - Kolonlar

Kapal Kolonlar

Aciliyet Durumu / Onceiik

Agik Koloniar

Dilekcenin Geldigi Yer / Evralan Geldigi Yer
Evrak Numarasi
Ayakta Baglama Tarihi Evrakin Birimi / Birim

Ayakzs Bitig Tarihi Genel Numeratdr 1

Barkod No Kimin Uzerinde

Beige Konu

Belge Tipi Kurum Kayt Tarihi / Kurum Evrak Tarihi
Boyut

Cevap Tarini

Cevaplandi / Cevap Durumu

Cavaplanma Sdresi

Dagrtiacak Sirimler Seciniz / Evrakin Gittigi Yer
Detaylar

Dijital/Fiziksel

Dil

Dilekge Tarihi / Evrak Tarihi

Dosya Hawuzu

Dosya Kodu

Dosya Kodu Adi

Liste ekrani igin en ¢ok 20 kolon segilebilir.
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Gosterilen: 1-10 # (25000 s3nive) *Son 1 ay iserisinde islem gormas evrak listelenmektadir M -« il

Kriterler alani, filtre alaninda yer alan evrak aramak i¢in kullanilan basliklarin gosterildigi alandir.
Kriterler alan1 tiklandiginda asagida diizenleme kutusu agilacaktir. Istenen kriter basligi so| taraftaki
alandan sag taraftaki alana aktarilir ve “Kaydet” tiklanir.

e
enVision - Kriterler BE |

Kapah Kriterler Filtre :’ X Agik Kriterler
Aciliyet Durumu / Oncelik _Dﬂin'm Numeratdrd

Argiv Durumu Dagrmizcak Birimleri Seginiz / Evrakin Gittigi Yer
Ayakea Baglama Tarihi s | Dilekgenin Geldii vrakn Geldigi Yer
Ayakea Bitis Tarihi Dosya Kodu

Barkod No . Evrak Kurum/Birim Kodu

Belge Evrak Numarasi

Belge Tipi Gensl Numeratdr 1

Boyutu (Mb) Genel Numerator 2

C I evap Durumu Igerik

Dilekge Tarihi orak Tarihi Konu

Dosya Havuzu

Dosyasina Kaldirildi / Sonlanmig

En Son Sevk Edilen —
Entegrasyon izin Tard

Entegrasyon Saglik izin Tarl / Saglik izin Turl
£-Posta Adresi

Evrak Agac Id

Evrak Durumu

Evrak Génderim Turd

Liste ekrani icin en cok 20 kriter segilebilir, ‘
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