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Hazırlamış olduğunuz evrağı veya tarafınıza gönderilen tüm evrakları 

anasayfadan kapatsanız bile evrak arama menüsünde tekrar bulabilirsiniz.  

Evrak arama işlemleri aşağıda belirtilen işlemlere göre yapılır.  

 

 

 

1. Ana Ekranda; “Kısayol>>>Evrak Arama>>>Detaylı Evrak Arama” tıklanır. 
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1. Gelen ekranda; filtre alanında gerekli alanlar (içerik, konu, evrak sayısı, vd) 

seçilir veya doldurulur ve “Ara” tıklanır. Belirtilen ifadelere göre evraklar 

aşağıda listelenir. 
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1. Evrak arama ekranında filtre ve kolonlar isteğe özel olarak düzenlebilmektedir. Bu sayede daha detaylı 

arama ve gösterimler sağlanabilmektedir. Bunun için “Kolonlar” ve “Kriterler” alanı tıklanır.  

 

 

Kolonlar alanı, evrakların liste olarak gösterildiği alanın başlıklarıdır. Kolonlar alanı tıklandığında 

aşağıda düzenleme kutusu açılacaktır. İstenen liste başlığı sol taraftaki alandan sağ taraftaki alana aktarılır 

ve “Kaydet” tıklanır.  

 

C) 

http://www.bidb.alanya.edu.tr/


ALANYA ALAADDİN KEYKUBAT ÜNİVERSİTESİ 

ELEKTRONİK BELGE YÖNETİM SİSTEMİ (EBYS) 

KULLANICI KILAVUZU EL KİTABI 

EVRAK ARAMA 

 

www.bidb.alanya.edu.tr   BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 4 

  

 

Kriterler alanı, filtre alanında yer alan evrak aramak için kullanılan başlıkların gösterildiği alandır. 

Kriterler alanı tıklandığında aşağıda düzenleme kutusu açılacaktır. İstenen kriter başlığı sol taraftaki 

alandan sağ taraftaki alana aktarılır ve “Kaydet” tıklanır.  
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